DAS IST DEIN JOB

Als kaufmannische/-r Angestellte:r (m/w/d)
bei PROTONES arbeitest Du in Deinem
festen Team und kiimmerst Dich darum,
dass unsere Mitarbeiter stets zur richtigen
Zeit am richtigen Ort sind. Ganz egal ob es
um einen Einsatz fiir unsere
Installationsabteilung auf einem
Kreuzfahrtschiff oder um eine Tour im
Livebereich geht- Du behiltst stets den
Uberblick und kannst unser Team
unterstutzen.

Zu Deinen Hauptaufgaben zihlen:

. Reisekoordination, Reisebuchung,
Reiseabrechnung fiir unsere nationalen und
internationalen Installations- und LIVE-
Projekte am Land und auf See

- Buchung von Fliigen, Zugtickets,
Mietwagen, Hotels entsprechend den
Reiseanforderungen weltweit

- Werft- und Serviceabwicklung im Bereich
Travel

. Beachtung von Reiserichtlinien und
Kostenvorgaben

. Hilfestellung fiir Mitarbeiterinnen wiahrend
der Reise

- Priifung der gesetzlichen Vorgaben
in unseren Einsatzldndern

- Priifung von Einreisebestimmungen und
Bearbeitung von Visaangelegenheiten
sowie die Bearbeitung von
Eingangsrechnungen der Dienstleister
(Flug, Hotel, Mietwagen, Bahn,
Restaurants etc.)

DAS BRINGST DU MIT

- Eine abgeschlossene kaufmannische oder

betriebswirtschaftliche Ausbildung,
idealerweise als Tourismuskauffrau/
Tourismuskaufmann oder als
Reiseverkehrskauffrau/ -mann

. Eigenverantwortliches, selbststandiges

und gewissenhaftes Arbeiten

. Teamfshigkeit, Organisationstalent und

Kommunikationsstarke

- Sicherer und routinierter Umgang mit

MS-Office Programmen

. Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in

Wort und Schrift, Verhandlungssicheres
Englisch in Wort und Schrift

. Die Bereitschaft sich in einem

dynamischen Team weiterzuentwickeln

. Belastbarkeit, Flexibilitat und Lust auf

herausfordernde Aufgabenstellungen
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DAS BIETEN WIR DIR

Bei uns erwartet Dich ein unbefristeter
Arbeitsplatz in einem kollegialem
Arbeitsumfeld mit einer offenen und
wertschatzenden Unternehmenskultur, die
eine fachliche und personliche
Weiterentwicklung erméglicht.

Unsere Mitarbeiter erhalten eine
leistungsgerechte:innen Vergiitung sowie
auf Wunsch betriebliche Zusatzleistungen
(z.B. betriebliche Altersvorsorge und
vermdgenswirksame Leistungen).

WEITERENTWICKLUNG

Dein Start wird durch unser
Onboarding-Programm begleitet,
sodass eine griindliche Einarbeitung in
deine Tatigkeit als

kaufméinnische/-n Mitarbeiter:in
(m/w/d) bei PROTONES garantiert ist.
Auch regelmallige Mitarbeitergesprache
und die Méglichkeit zu einem
kontinuierlichen Austausch in
bergreifenden Netzwerken gehdren bei
uns dazu. Dies wird abgerundet von
flachen Hierarchien und kurzen
Entscheidungswegen, die

PROTONES seit Uiber 18 Jahren
erfolgreich nutzt, um sich stetig
weiterzuentwickeln.




